
URLAUBSANTRAG 
gewünschte Urlaubstage bitte eintragen 

Name: Vorname: 

Ich beabsichtige vom bis einschl. Erholungs-/Sonderurlaub zu nehmen. 

Grund bei Sonderurlaub: 

Resturlaub aus  Tage 

zustehender Erholungsurlaub lfd. Jahr  Tage 

davon bereits erhalten  Tage 

mit dieser Meldung beantragt  Tage 

verbleibender Resturlaub  Tage 

Datum   Unterschrift Mitarbeiter   Unterschrift Vorgesetzter 

- bitte Tage mit einem "-" eingeben

- bitte Tage mit einem "-" eingeben

(1)

(2)

(3)

(4)

         wird aus den Zeilen (1-4) berechnet
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